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Thuc hién nhiém vu cong tac van thw, luu trir nam 2024

Thue hién Ké hoach sé 62/KH-UBND ngay 28/02/2024 cua UBND
huyén Hiép Hoa vé viéc thuc hién cong tac van thu, luu trir nam 2024, Chu tich
UBND thi tran Thang xay dung ké hoach nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

Tiép tuc nang cao cht lugng quan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu
trir; nham dinh hudng cho toan thé can bo, céng chuc, vién chic thuc hién
nhiém vu thudng xuyén va mot so nhiém vu trong tim vé cong tac van thu, luu
trit nim 2024; ddy manh tng dung cong nghé thong tin trong cong tac van thu,
quan 1y tai liéu dién tir; thuc hién thong nhat, hoan thién cong tac van thu, luu
trit phuc vu viée lanh dao, chi dao, diéu hanh cong viéc ctia co quan dap Ung
yéu cau cong tac cai cach hanh chinh hién nay.

2. Yéu cau

Toan thé can bo, cong chuc, vién chic, bo phan chuyén mén: thuodc
ngudn ndp luu vao luu trit cin ct ké hoach caa UBND va tinh hinh thyc té noi
dung cac nhiém vu céng tac Van thu- Luu trlt, thuc hién ding quy dinh, dam
bao tinh théng nhat va hiéu qua. Theo phuong cham “nhanh chdng, chinh xéc,
kip thoi” bao vé bi mat nha Nuéec.

II. NHIEM VU THUONG XUYEN

1. Huéng dan cong tac vin thw, luu trir

1.1. Tuyén truyén, phé bién phdp ludt vé cong tdc vin thw, heu trir

Tang cudng tuyén truyén, pho bién, quan triét cac quy dinh cta phép luat
vé cong tac van thu, luu trir dén céc ban, nganh, doan thé va dén ting can bo
cdng chirc, vién chic: Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 caa Chinh
phu vé cong tac van thu; Thong tu sé 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 cua
B6 Noi vu quy dinh thoi han bdo quan tai liéu; Thong tu s6 02/2023/TT-BNV
ngay 23/3/2023 ctia B Noi vu vé quy dinh ché d6 bao cao thdng ké nganh Noi
vu; Thong tu s6 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 ctia Bo Noi vu vé hudng dan
lwu trit ho so thil tuc hanh chinh dién tir; Quyét dinh s6 02/2021/QB-UBND



ngay 08/02/2021 cia UBND tinh ban hanh Quy ché tiép nhan, xir 1y, phat hanh
va quan 1y vin ban dién tir giita cac co quan trong hé théng hanh chinh nha
nuée tinh Bic Giang; Chi thi sé 06/CT-UBND ngay 11/5/2021 cia Chu tich
UBND tinh vé viéc ting cudng cong tac van thu, luu trit trén dia ban tinh Bac
Giang; Ké hoach s6 85/KH-UBND ngay 30/4/2023 cua Cha tich UBND tinh
Bic Giang vé viéc trién khai Quyét dinh s6 71/QD-TTg ngay 10/02/2023 cua
Thii tuéng Chinh phu vé phé duyét nhiém vu, giai phap bao hiém tai liéu luu trir
quéc gia, giai doan II va cac van ban hudng dan nghiép vu cua nganh, tinh,
huyén vé cong tac van thu, luu trir dbi voi cac co quan, don vi bang cac hinh
thirc 16ng ghép trong cac cudc hop, Hoi nghi, cac phuong tién thong tin dai
chung, cong thong tin dién tir...

1.2. Xdy dung, ban hanh cdc vin ban vé cong tdc van thw, luu trir

- Trén co sO cac van ban hudng dan cia cdp trén ra soat nhimg van ban
dd ban hanh trong linh vyc vin thu, luu trit khong con pha hop dé sta doi, bo
sung hodc thay thé theo ding quy dinh:

- Quy ché cong tac van thu, luu trir theo Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP;
Thong tu s 02/2019/TT-BNV ngay 24/01/2019 ciia Bd Noi vu quy dinh tiéu
chuan dir liéu thong tin dau vao va yéu cau bao quan tai li¢u luu trit dién tir;
Quyét dinh s6 02/2021/QD-UBND ngay 08/02/2021 ctia UBND tinh Bic Giang
Ban hanh Quy ché tiép nhan, xtr 1y, phat hanh va quan 1y van ban dién tur giita
cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc tinh Bac Giang.

- Danh muc ho so co quan, Bang thoi han tai ligu, Huong dan lap hd so
va giao nop ho so, tai liéu va Luu trit co quan, Luu trir lich stir theo Nghi dinh s6
30/2020/ND-CP; Théng tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19/12/2022 va cac van
ban quy dinh khac ctia nganh.

- Quy ché khai thac, sir dung tai liéu luu trir; Noi quy ra vao kho luu trir.

- Tiép tuc trién khai thuc hién Ké hoach sé 2130/KH-UBND ngay
20/5/2020 ctia Chu tich UBND tinh vé Luu trit tai liéu dién tir cta cic co quan
nha nuéc trén dia ban tinh Bic Giang giai doan 2020-2025; Chi thi s6 06/CT-
UBND; Cong van s6 1800/SNV-VTLT ngay 16/11/2021 cua S& Noi vu huong
dan luu trit hd so th tuc hanh chinh dién tir; Cong vin s6 838/SNV-VTLT ngay
17/6/2022 cua S& Noi vu vé 1ap ho so dién tir va ndp luu ho so dién tr va Luu
trit co quan trén Hé thong quan 1y tai liéu dién tu.

1.3. Céng tdc tdp hudn, boi dwéng nghiép vu

Cir can bo, cong chuc tham gia tap huan d6i véi viée soan thao, ky ban
hanh vin ban dién t; quan 1y van ban dién tr; 1ap, ndp luu va quan 1y hd so



gidy, ho so dién tir va st dung thiét bi luu khoa bi mat trong cong tac van thu,
56 hoa tai lidu luu trit.

2. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv

Tiép tuc trién khai thuc hién quan ly tai liéu dién t, chir ky s va ang
dung cac phan mém dung chung cuia UBND tinh. Bam bao tinh théng suét, két
ndi va lién thong van ban dién ta, dix liéu dién tir trén méi trudng mang truyén
s6 liu chuyén dung; lién thong déng bo dit liéu tir cdc phan mém dung chung
ciia UBND tinh vao phan mém luu trirt UBND

3. Quan ly tai li¢u tai Luu triv

- Tiép tuc thuc hién nghiém tic Thong tu 10/TT- BNV ngay 19 thang 12
niam 2022 quy dinh thoi han bao quan t ai liéu vé cong tac Van thu -Luu tri.

- T6 chire trién khai K& hoach s6 85/KH-UBND ngay 30/4/2023 cta Chu
tich UBND tinh Bic Giang vé viéc trién khai Quyét dinh sd 71/QD-TTg ngay
10/02/2023 ctia Thi tuéng Chinh phu vé phé duyét nhiém vu, giai phap bao
hiém tai liéu luu trit qubc gia, giai doan II; K& hoach s6 71/KH-SNV ngay
13/11/2023 clia S& Noi vu vé cong b tai lidu luu trit nim 2024

- Thuc hién s6 hoéa tai liéu luu trix; phan loai, chinh 1y, sép xép, xac dinh
gia tri tai liéu luu triY, tiéu huy tai lidu hét gia tri theo quy dinh cua phap luat.

- B4 tri kho t6 chirc st dung tai liéu hiéu qua, bao dam cong tac bao vé bi
mat nha nudc vé tai lidu luu trit theo quy dinh; ting budc s6 hoa tai liéu, tao
diéu kién thuan loi phuc vu nhu cau khai thac st dung tai liéu ctia cac t6 chire,
ca nhan.

4. Bo tri kinh phi thuc hién cong tac viin thw, luu trir

Can cr vao tinh hinh thuc té, Bo phan Tai chinh - Ké toan can ddi bd tri
kinh phi cho cong tac van thu, luu trit theo quy dinh tai Diéu 39 Luat Luu tri,
Piéu 36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

111. NHIEM VU TRONG TAM NAM 2024

1. Tiép tuc thuc hién nghiém Chi thi s6 06/CT-UBND ngay 11/5/2021 cia
Chu tich UBND tinh vé viéc ting cuong cong tac van thu, luu trir trén dia ban
tinh Bic Giang; Ké& hoach sé 2130/KH-UBND ngay 20/5/2020 ctia Chu tich
UBND tinh gén véi viée dao tao, boi dudng cong chirc, vién chirc theo ti€u
chuan chirc danh, vi tri viéc lam dap ung yéu cau quan ly va thuc hi¢n cac
nghiép vu vé vin thu, luu trir dién tir trong boi canh thuc thi Chinh phu dién ti,
Chinh pha s hién nay.

2. Hoan thién hé théng quan 1y tai li¢u dién tr ddm bdo cac chuc nang
chinh dé thuc hién viéc tin hoc hoa cong tac soan thdo, ban hanh van ban; quan



Iy van ban; 1ap hd so va nop luu ho so, tai liéu dién tir vao Luu trit co quan theo
quy dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, déng thot tang cuong thuc hién $6
hoa hd so, két qua giai quyét thu tuc hanh chinh va luu trit hd so tha tuc hanh
chinh dién tu theo quy dinh.

3. Tiép tuc to chirc thyc hién nghiém Chi thi sé 35/CT-TTg ngay
07/9/2017 cia Thu tuéng Chinh pht.

4. Hoan thién hé thong quan 1y tai liéu dién tor dam bao cac chic ning
chinh dé thyuc hién viée tin hoc hoa cong tac soan thdo, ban hanh van ban; quan
1y van ban; 1ap hd so va ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan trén méi truong
mang.

5. Thuc hién nghiém cong tac bao vé bi mat nha nudc trong linh vuc van
thu, luu trir.

IV.TO CHUC THUC HIEN

1. Can ca nhitng ndi dung dinh hudng chu yéu vé cong tac Van thu - Luu
trir nam 2024 va chuc nang nhiém vu duogc giao, cac b phan, ban, nganh, doan
thé thi tran Thing chu dong thuc hién ké hoach caa UBND Vé ¢ong tac Van thu
- Luu trir.

2. Giao Van phong HBDND& UBND thuong xuyén tang cuong theo doi,
kiém tra , huéng dan, don ddc viéc thuc hién cua cac bo phan, ban, nganh, doan
thé trién khai thuc hién cac noi dung ciia ké hoach nay.

Trén day 1a ké hoach thuc hién cong tac Vian thu - Luu trit nim 2024 cia
UBND thi trin Thing, yéu cu cac ban, nganh, doan thé nghiém tac trién khai
thuc hién./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- TT. Bang uy, HDND (b/c); ) LN

- (;hﬁ tich, cac PCT. UBND thi tran;

- Uy ban MTTQ va céc TC thanh vién;
- Can b9, cong chure, vién chue UBND;

- Hiéu truong cc nha trudng; tram y té;
- Luu VP.
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